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La procedura di seguito descritta é utilizzabile con le seguenti versioni di Browser:
¢ Internet Explorer 8

¢ Internet Explorer 9

¢ Mozilla Firefox 16.0.2

Dopo aver registrato il documento, per allegare il file completo degli estremi di protocollazione, bastera procedere
come segue.
1. Inserire il numero di protocollo nello spazio cerchiato in rosso
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2. Visualizzato il documento, selezionare, nel menu a sinistra, 'opzione “Modifica”
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Inizio

Indietro

Avanti

Fine

Fascicoli -

minuta

Raccoglitori

Nuovo

Ripeti nuovo

Replica Doc.

Maodifica

& Prot n. 16317 del 04/03/2013 (2013-UNBACLE-0016317)

Mittente int. Area Protocollo e gestione documentale - Informazione telematica - SCALISE Maur
A mezzo On line

QOggetto Richiesta fornitura e trasporto carta per fotoriproduttori

Allegati O - nessun allegato;

Minuta
Classif. X/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e attrezzature non tecniche e di
UOR-RPA Area Protocollo e gestione documentale - Informazione telematica - SCALISE Maurizio
Originale

Classif. X/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e attrezzature non tecniche e di
UOR-RPA Area forniture di beni e servizi - a tutta I'area - Squicciarini Margherita
Operatore Coordinamento di macroarea per le forniture di beni e servizi e per i servizi sociali - Modes!

CC Servizio notifiche e pubblicazione atti del Consiglio di Amministrazione - MONTARULI Vince

Immagini
Visualizza le immagini (1 pag.)
Informazioni di servizio

Id 01170854 g, 1

Registrazione Area Protocollo e gestione documentale - Informazione telematica - SCALISE Maur
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3. In questa schermata sara possibile allegare il file cliccando con il tasto sinistro sull’'opzione “Nome” cerchiato in rosso

I Tra uffici - Modifica
\\-.' Protocollo n. 16317 del 04/03/2013 (2013-UNBACLE-0016317)
- _- A mezzoOn line

titulus M fﬂ‘ HI 3
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Voce di indice

Registra Classif. X/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e

Richiesta fornitura e trasporto carta per fotoriproduttori

Ceral  \originale

XA/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobil, di materniali e atirezzat
tecniche e di servizi

Allegato - 0 - nessun allegato

Menu Classif.

Ahhandcnal Oggetto

Altro

Documenti informatici

File
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4. Successivamente apparira un menu a tendina nel quale attraverso 'opzione “Sfoglia” si potra allegare il file
salvato precedentemente nel proprio hard disk o dispositivo mobile (pen drive).
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& Tra uffici - Modifica
Protocollo n. 16317 del 04/03/2013 (2013-UNBACLE-0016317)
A mezzoOn line

Minuta
Voce di indice
Classif. ?{-’4 —_zﬁ._cquisizimne e fornitura di beni mobili, di ma
di servizi
Oggetro
Richiesta fornitura e trasporto carta per fotoriproduttori
Originale

.. A/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di matenali e
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aftrezzature non tecniche e di servizi
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Documeili
File

jovi tutto

Apri il file

Tito
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5. Selezionare il file da allegare e cliccare su “Apri”

File associati

Cerca in: I @ Desktop j O ‘LT [~
@ [E:iDDcumenti Delegati del Retl
\ Eﬂ Risorse del compuker Egdr
e |G are g::; ,ﬁ
“Bff’” : [E]AMQROSINI MALURIZIC L Madella compila _UNBACLE-0016317)
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Tipa file: I Documenta [dac, itf, .pdf] LI Annulla al
Altro

Documenti informatici
File
Nome Titolo
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6. La visualizzazione del file nello spazio indicato in rosso assicura che il caricamento del file & avvenuto. Per
completare la procedura cliccare nel menu a sinistra 'opzione “Registra”.

e Il Tra uffici - Modifica
\‘ L ) Protocollo n.16317 del 04/03/2013 (2013-UNBACLE-0016317)
- A mezzoOn line
teulus Minuta
: Voce di indice
Registra Classif A4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e ¢
Abbandcnal di servizi
Oggertio
Cercal Richiesta fornitura e trasporto carta per fotoriproduttori
" Originale
ﬂI Classif X/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e

attrezzature non tecniche e di servizi
Allegato - 0 - nessun allegato

Altro

Documenti informatici

File
<Eome ilabile x richiesta assegni familiari_pdf Titolo Modell

Nome Titolo
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